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１．事前準備

パソコン、通信回線等の準備(説明省略）

電子証明書用のICカードと

カードリーダーの準備

パソコンの設定

電子入札を利用するためには「事前準備」が必要
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認証事業者名 サービス

㈱ＮＴＴネオメイト e-ProbatioPS2

三菱電機インフォメーションネットワーク㈱ DIACERT-PLUSサービス

㈱帝国データバンク TDB電子認証サービスTypeA

東北インフォメーション・システムズ㈱ TOiNX電子入札対応認証サービス

日本電子認証㈱ AOSignサービス

※商業登記に基づく電子認証制度（電子認証登記所）は使用できません

詳細は「電子入札コアシステム開発コンソーシアム」ホームページをご覧ください。

http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html

ICカード準備
ICカードは下記の認証局より購入してください。
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「パソコン設定手順書」および設定作業の「支援コンテンツ」は
入札参加者ポータルサイトに掲載してありますので参照願います。

【入札参加者ポータルサイトのURL】

https://www.ep-
bis.supercals.jp/PPIPublish/portal_accepter/040_n
ews.html

ブラウザはMicrosoft EdgeもしくはGoogle Chrome
をご利用ください。

パソコンの設定
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（参考）電子入札参加者ポータルサイトの入口

【重要】電子入札システムのリニューアルについて(追加情報)

電子入札システムの

「利用準備マニュアル」を

ご覧になる場合は、

このリンクをクリックしてください。 入札参加者ポータルサイト（外部サイト）
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ＩＣカードを松阪市の電子入札システムで
使えるようにするための登録

◎利用者登録に必要な情報
１. 登録番号
２. 商号または名称

２．利用者登録

※登録できるのは、松阪市競争入札参加有資格者名簿に登録されている
本社または営業所等の代表者（受任者）名義に限ります。受任者を設定して
いる場合は受任者名義のICカードが必要です。
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登録番号について
現在の業者ＩＤの下４桁を用い、

先頭に「0000」を付けた「8桁の数字」。

業者ＩＤ

２ ４ ２ 0 ４ ２ １ ２ ３ ４

０ 0 ０ ０ １ ２ ３ ４

登録番号

最初の「２４２０４２」をとる



物品、役務のリンクをクリック

※注意：電子入札システムを利用するためには
事前準備として利用者登録をする必要があります。

利用者登録（機能の選択）
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利用者登録のリンクをクリック

利用者登録（機能の選択）
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利用者登録ボタンをクリック

利用者登録（登録の選択）
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※ＩＣカードリーダを接続し、ＩＣカードが挿入されている必要があります。

登録ボタンをクリック

担当者の入力は任意です

PIN番号を入力して

OKボタンをクリック

※PIN番号はICカード購入
時に認証局より通知され
ます。

①

②
③

④



検索ボタンをクリック

利用者登録（資格審査情報の検索）
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以下の情報を入力

・登録番号

・商号又は名称



入力内容確認ボタンをクリック

利用者登録（利用者の登録）
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事業者の情報

を入力します。

・連絡先名称（部署名
等）

・連絡先住所

・連絡先氏名

・連絡先メールアドレス

等
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入力内容を確認し、

登録ボタンをクリック

利用者登録（登録内容の確認）
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利用者登録（登録内容の確認）
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利用者登録完了です。

「仮登録」状態での登録となります。

承認後に電子入札にログインできるようにな
ります。
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電子入札システム：午前8時～午後8時

入札情報システム：午前6時～午後11時

※土日、祝日および年末年始

（１２月２９日～１月３日）を除きます。

システムの利用時間



15

電子入札に参加する際は、
使用するICカードの有効期限が案件の開札予定日まで有効であることを確認の
うえ、電子入札システムで参加申請書や入札書の提出を行ってください。

仮に開札予定日時前に有効期限が切れるICカードで入札書等を提出した場合、
ICカードの電子証明書が有効と確認できないため、入札が無効となる可能性があり
ます。有効期限が近づきましたら早めにカードの更新をお願いします。

※参考

ＩＣカードの有効期限については電子入札システムにログイン直後、画面右上の表
示で確認することができます。（残り６０日を切るとさらに強調表示されます）

ICカードの有効期限
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電話：０５７０－０１１－３１１

（受付時間：平日９時～１８時）

※年末年始（１２月２９日～１月３日）、土日、祝日を除く。

※ＩＣカードに関する内容については、各認証局までお問い合わせ下さい。

操作方法がわからないときは、パソコンの画面

を表示させながら、問い合わせましょう。

利用者登録やシステムの操作方法がわからないときは？

電子入札コールセンターへ


