
 《 チェックリスト 》 

入札日に持参する書類等チェックリスト 

入 札 

参加者 

当日会場に 

来られる方 
持参すべき書類等 

 

個 

人 

の 

場 

合 

 

本 人 

□ 印鑑（印鑑登録済みの印鑑） 

□ 入札保証金納付書の控え 

（金融機関の領収印の押印あるもの） 

□ 入札書 

□ 入札用封筒 

 

代理人 

□ 委任状 

□ 代理人の印鑑（委任状に押印した印鑑） 

□ 代理人の印鑑証明 

□ 入札保証金納付書の控え 

（金融機関の領収印の押印あるもの） 

□ 入札書 

□ 入札用封筒 

 

 

法 

人 

の 

場 

合 

 

代表権を 

有する者 

□ 法人（会社・団体等）の印鑑（印鑑登録済みの印鑑） 

□ 入札保証金納付書の控え 

（金融機関の領収印の押印あるもの） 

□ 入札書 

□ 入札用封筒 

 

代理人 

□ 委任状 

□ 代理人の印鑑（委任状に押印した印鑑） 

□ 代理人の印鑑証明 

□ 入札保証金納付書の控え 

（金融機関の領収印の押印あるもの） 

□ 入札書 

□ 入札用封筒 

 

 

【 注 意 】  

提出された書類は、返還いたしませんのでご了承ください。 

 
 
 
 
 
 


