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仕 様 書 
 

 

 本仕様書は「新型コロナウイルスワクチン追加接種にかかる接種券作成業務委託」に

適用するものとする。 

 本業務は令和 3 年 2 月 17 日より順次進めている新型コロナウイルスワクチンの 2 回

目接種完了から概ね 8か月が経過した後に「追加接種」を行うにあたって必要となる接

種券の印刷及び封入封緘等の作業を行うものである。 

 

 

１．業務名称 

 新型コロナウイルスワクチン追加接種にかかる接種券作成業務委託 

 

２．履行期間 

 契約の日 から 令和 4年 3月 15日（火） まで 

 

３．業務の内容 

 次に指定する印刷物を印刷、封入封緘の上、市が指定する場所へ納品すること。 

 

【印刷物】 

  1部の封筒に封入封緘する印刷物は次のとおり。 

（1）接種券一体型予診票（A4／片面１色） 

（2）接種済証（宛名送付状一体型）（A4／片面１色） (1)と併せて 1枚 

（3）ワクチン説明書（A3／両面１色） 1枚 

（4）事業案内 ※厚生労働省統一様式（A4／両面４色） 1枚 

（5）予約方法等を掲載したチラシ（A4／両面４色） 1枚 

 

 封筒は長形 3号で外部から宛名等が十分確認できる窓あき（１つ窓 サイズ：

横 90mm×縦 45mm 程度）のものとし、受注者にて準備すること。市が指定した

デザインとする。 

 （1）と（2）は封入誤りを防止するため、A3 の一体型とし、中央にミシン目を

入れる等容易に切り離すことができるよう工夫すること。 

 印刷データは全て市より提供する。 

（1）と（2）については全ての個人情報やワクチン接種記録をプレプリントし

た PDFデータで受託業者に提供する。受託業者はそのまま加工せずに印刷を行

うこと。 

 同封物は今後、国から追加で示される可能性があることに留意すること。 

 全ての同封物は三つ折りで封入すること。 
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 （4）と（5）のチラシについてのデザイン・レイアウトは不要であるが、受託

者が印刷にあたって必要となる若干の校正は可とする。 

 （1）～（3）の紙質は上質紙とし、厚さは 55kgとする。 

（4）と（5）の紙質は上質紙とし、厚さは 70kgとする。 

 

【部数及び納期】 

発送月 部数 納期 データ提供日 

1月 28,400通 令和 4年 1月 12日 令和 3年 12月 8日 

2月 35,200通 令和 4年 2月 10日 令和 4年 1月 11日 

3月 25,500通 令和 4年 3月 11日 令和 4年 2月 10日 

 納品場所は松阪市健康センターはるる(松阪市春日町一丁目 19 番地)とする。 

 国の方針等により部数等が増減することがあるため、変更契約が必要かどうか

は別途協議する。 

 上表の部数は松阪市・多気町・明和町・大台町の総数である。 

  

【納品時の仕分け】 

 印刷データ（PDFファイル）ごとに印刷連番順に 50束ごとに輪ゴムで結束し、

外箱に内容物がわかるように記載すること。 

 一箱 1,000 通を目安とする。（扱いやすい段ボールに応じて、基準数を変更可） 

（以下、仕分け例） 

・松阪市区内特別.pdf（A3 用紙 2010 ページ） 

・1箱目（連番 1～50で結束,連番 51～100 で結束・・・連番 951～1000

で結束） 

・2箱目（連番 1001～1050 で結束,・・・連番 1951～2000で結束） 

・3箱目（連番 2001～2010 で結束） 

・松阪市区内特別外.pdf（A3用紙 910ページ） 

・1箱目（連番 1～50で結束,連番 51～100 で結束・・・連番 901～910で

結束） 

  

４． 支払条件 

 3 回の全ての納期を履行した後、一括支払とする。 

 

５． 個人情報の取り扱い 

・ 受託者は下記の内いずれかを取得又は認証を受けていること。 

・JISQ15001 

・プライバシーマーク 

・ISO/IEC27001 

・セキュリティマネジメントシステム（ISMS）適合性評価制度 
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・ 松阪市・多気町・明和町・大台町住民分のデータについては各自治体がデータ

を提供する。媒体はＣＤ－Ｒとし、利用後は細断等により破壊すること。また、

破壊した後は下記内容を記載したデータ消去証明書（任意様式）を提出するこ

と。 

  

【データ消去証明書記載事項】 

 消去の作業日 

 消去の方法 

 消去責任者の名前 

 

６． その他 

 本業務は下記に準拠することとし、本仕様に記載のない事項については市担当者

と協議すること。 

 

【準拠する文書等】 

令和 3年 10月 20 日 厚生労働省健康局健康課予防接種室事務連絡 

新型コロナワクチン追加接種（3回目接種）に係る接種券等の印刷及び発送について 

 

 

〈連絡先〉 

健康福祉部 健康づくり課 新型コロナワクチン室  杉田・山本  0598-31-1212 


